
赛盈分销平台商品自提功能操作指引

一、自提功能操作指引

1. 商品列表页-选品

• 进入商品列表页，选择交易模式中的“自提”，则可以筛选出平台中所有支持自提业

务的商品 sku；

• 商品列表页展示的价格为自提的价格；

2. 商品下单-自提订单

• 进入商品详情页，点击“发货物流”的选项框，选择“Self-Pick up”，价格则展示

自提价格；



• 根据发货包裹数量，判断需提供 Label 文件数量；（例：若发货包裹数量为 1，选择

数量为 1 时，需提供 1 个 Label 文件；若发货包裹数量为 3，选择数量为 2 时，需要提供

6 个 Label 文件；）

• 点击“立即购买”，进入订单提交页面。请正确填写收货信息和订单信息，需要正确

填写“物流方式”和“物流跟踪号”并上传对应数量的 Label 文件；（物流方式和物流跟

踪号请务必填写正确，以免出现发货异常的情况）



• 确认信息无误后，点击提交订单并支付订单金额。

3. 自提订单-批量下单

1、点击“批量下单”按钮，进入批量下单页面。点击“下载模版”，下载批量下单表格模版；



2、批量下单模板填写：

按照订单信息填写批量上传模板，需注意：

⑴.自提订单发货物流需选择“Self-Pick up”,即对应发货物流编码为 GP90654 ；

⑵.销售平台需要如实填写；

⑶.是否自提应选择填写 “是”；

⑷.Label 文件以客户自定义单号命名，以便后续上传 Label 文件时能更加高效准确。

3、点击“上传文件”按钮，上传填写好的批量下单表格；



4、上传文件后，您可以根据以下区域的信息确认订单是否上传成功。若失败，则需排查填写格

式及内容是否有误。若排查均无填写问题，仍然无法上传，请联系您的业务经理进行处理。

5、上传订单成功后，进入“我的订单”页面，选择“待付款”的页签，同时筛选出自提订单进

行后续的 Label 文件上传。



6、点击“上传 Label”，完成对应自提订单的 Label 文件上传，请正确填写“物流方式”和

“物流跟踪号”并上传对应数量的 Label 文件；（物流方式和物流跟踪号请务必填写正确，以

免出现发货异常的情况）

7、“待付款”的订单中，未上传 Label 的自提订单会有数量提示，请及时完成 Label 文件的上

传。

Label 文件上传完毕后，点击“去合并付款”完成自提订单的批量支付。



二、注意事项

1. 商品的自提价格支持圈货服务，但圈货库存仅支持自提订单。非自提商品价格进行的

圈货，暂不支持自提订单。平台正在加紧优化服务，后续将支持圈货库存共享；

2. 自提订单目前可支持使用手动下单、API 下单和批量下单，暂不支持平台载单，平台

正在加紧优化服务，后续将支持所有下单方式；

3. 自提订单请务必筛选物流方式为“Self-Pickup”的价格进行下单，避免因物流方式

错误导致发货异常；

4. Label 文件上传数量须严格依据商品详情页中标注的“发货包裹数量”进行提交，避

免因 Lable 文件数量不足导致部分包裹无法发货；

5. 提交订单环节，请务必填写正确的“物流方式和跟踪号”，以免因物流信息异常，导

致发货延误；

6. 自提订单由分销商提供发货面单，仓库仅负责打包贴单。由于未使用赛盈平台物流，

因此若出现物流问题，分销商需要找发货面单平台或者物流服务商处理和索赔,赛盈分销平

台对此免责。
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